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1. MUC PiCH
- Quy dinh trinh tuy cac budc cong viéc dé thyuc hién viéc xét tot nghi¢p cho sinh
vién theo hoc ché tin chi

2. PHAM VI AP DUNG

Thi tuc qui trinh nay ap dung cho cac hoat dong c6 lién quan dén qua trinh xét tot
nghiép cta SV cao ding trong toan Trudng.

3. CAC TU VIET TAT
- CVHT: C6 vén hoc tap
- SV: Sinh vién
- TN: Tét nghiép
- TBCTL: Trung binh chung tich liiy
- PK: Diéu kién
4. TAI LIEU THAM KHAO

Quy ché dao tao Cao ding chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh 235/0P-
CDCNPY-PT ngay 04 thang 9 ndam 2012 ciia Hiéu trucng truong Cao dang cong nghiép
Phuc Yén.
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5.2. Dién giai
5.2.1. Nhan don xét TN

- Sinh vién ¢6 nhu cau xét tét nghiép ndp don cho CVHT, néu trudce thoi diém xét
tot nghi€p SV hoc khong lién tuc tai truong hodc da nghi hoc mot thot gian thi nop don
kem theo gidy xac nhan nhan su c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong.

- CVHT kiém tra diéu kién, duyét trén phan mém, ky vao don va lap danh sach
SV dé nghi xét TN ndp cho khoa

- Khoa ky vao don ctia SV x4c nhan va tap hop danh sach (01), don cua tit ca cac
16p thudc khoa giri cho phong Pao tao, phong Pao tao xac nhan da nhan don vao danh
sach tra lai
5.2.2. Kiém tra diéu kién TN trén phan mém

Phong Pao tao kiém tra diéu kién t6t nghiép cho SV theo TBCTL trén phan mém
can ctr vao danh sach khoa (CVHT) 1ap va don cua SV.
5.2.3. Thong bao SV di va chwa di diéu kién TN theo diém TBCTL

Phong Pao tao giri danh sach nhimg SV c¢6 du diéu kién t6t nghiép can cir vao
diém TBCTL cho khoa va phong CTHSSV, phong TC-KT kiém tra cac diéu kién khac
nhu hoc phi, trinh bang TN... va thong bao 1y do nhiing SV chua du diéu kién tot nghi¢p
cho khoa.
5.2.4. Xir ly théng tin phén hoi

Phong Pao tao xur 1y thong tin phan hdi (néu co) tir khoa, CVHT, phong
CTHSSV, phong TC-KT, chét danh sach SV ¢6 du DK xét TN theo don va giri lai cho
khoa.

5.2.5. Hoi dong xét TN

Hoi dong xét TN tién hanh xét cong nhan tét nghiép cho timg sinh vién trén co sé
danh sach 1ap ctua phong Pao tao.
5.2.6. Ban hanh quyét dinh TN

- Phong Pio tao lap quyét dinh TN trinh ky Hiéu truéng.

- Hiéu truéng ky quyét dinh, chuyén van thu déng ddu ban hanh chuyén vé khoa
va cac phong ban c6 lién quan.

6. HO SO
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MO2- Quyet dinh - Phong Pao tao Chuyén

QT.11/BT cong nhan tot - Céc Khoa. vién phu

nghiép trach

7. BIEU MAU BAN HANH

M4 hiéu

Tén biéu miu

MO1-QT.11/DT

Pon xin xét t6t nghiép

MO02-QT.11/DT

Quyét dinh cong nhan tot nghiép




